
 

 
Änderung der Postverteilung 
 
Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter  
Ab dem kommenden Montag, 28.10.2019 wird im 1. und 2. Stock sowie in der 
Serviceabteilung an bestimmten Orten jeweils ein Postschrank aufgestellt sein. An 
diesen Orten werden keine Postrunden direkt in den Büros mehr gemacht. Wir, 
Jasmin Quiroga und Anita Leutwyler, werden die interne und externe Post in die 
dazu bestimmten Fächer verteilen und auch dort abholen. Deshalb bitten wir Sie, die 
Post selbständig in die Schränke zu bringen und von dort zu holen.  
Für grössere Aufträge stehen Postkisten in den dazu vorgesehenen Fächern bereit. 
Auch Pakete zur Abholung werden in diese Schränke hineingelegt.  
Die Post wird wie bisher 2-mal morgens und 2-mal nachmittags gebracht und 
abgeholt. Briefe, die noch am selben Tag verschickt werden sollen, müssen bis 
spätestens 15.50 Uhr im Postausgang liegen, ansonsten werden diese erst am 
nächsten Tag verschickt.  
Wenn eine Abteilung so viel Post hat, dass es mehrere Kisten braucht, bitte uns per 
Mail oder Telefon informieren.  
Bei Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.  
(Tel. 055 253 52 30 oder Mail jasmin.quiroga@schulthess.ch) 
 
Freundliche Grüsse 
Schulthess Maschinen AG 
 
Jasmin Quiroga 
 
 
  
 

Bsp. Postschrank 2. Stock 


